ACTA 233-2014

Acta de la sesién ordinaria que celebra el Concejo Municipal de Tarrazy, en la
Sala de sesiones de la Municipalidad de Tarrazd, San Marcos de Tarrazy, a las
dieciséis horas del dia quince de octubre del dos mil catorce.

MIEMBROS DEL CONCEJO MUNICIPAL PRESENTES:

REGIDORES PROPIETARIOS:

Sefior Manuel Umaha Elizondo (Presidente Municipal) Senora Mayra Naranjo
Blanco (Vicepresidenta Municipal), sefiora Martha Blanco Méndez, sefior Allan
Vargas Diaz.

REGIDORES SUPLENTES EN CALIDAD DE PROPIETARIOS:

Sefiora Maria Luisa Blanco Zufiga.

REGIDORES SUPLENTES:

Sefior Miguel Sanchez Navarro, sefior Juan Carlos Sanchez Urefa, sefiora Vera
Guerrero Carvajal, senor Edgar Urena Miranda.

SINDICOS PRESENTES:

Sefor Fermin Vargas Cruz, Sindico San Lorenzo

FUNCIONARIOS PRESENTES:

Sefor Bernardo Barboza Picado, Alcalde Municipal.

Senora Daniela Fallas Porras, Secretaria Concejo Municipal.

REGIDORES AUSENTES, DEBIDAMENTE JUSTIFICADOS:

Senor José Antonio Astla Quesada.

ARTICULO I: APROBACION DE LA AGENDA
Una vez aprobada, se inicia la sesidon con base a la siguiente agenda:

1. Lectura y Aprobacion de la Agenda.
2. Atencion al publico.
3. Lectura, discusion, aprobacion y firma de actas anteriores.
4. Lectura de Correspondencia.
A. Recibida.
B. Enviada.
5. Informes.
A. Informes de Funcionarios Municipales.
B. Informes de Concejos de Distrito.
C. Informes de Comisiones y Representaciones.
D. Informe del Senor Alcalde.
6. Mociones.
7. Asuntos Varios.

ARTICULO II: ATENCION AL PUBLICO

Se presenta el Lic. Manuel Cordero Retana, Contador Municipal exponiendo el
tercer presupuesto extraordinario, indica que se refiere a la liquidacién del



proyecto CECUDI, un saldo de la Ley 8114 no presupuestado, un ingreso
extraordinario del IFAM y un aporte del Banco Nacional para actividades
culturales.

Los sefiores regidores dan a conocer sus dudas y consultas, las cuales son
debidamente aclaradas.

El sefior Presidente Municipal presenta mocién oral para dispensarlo del tramite
de comisidn

Una vez ampliamente discutido, se acuerda:

Acuerdo #1: se aprueba el Presupuesto Extraordinario N° 3, presentado por
la Administracion, la cual contiene la liquidacion del proyecto CECUDI, un
saldo de la Ley 8114 no presupuestado, un ingreso extraordinario del IFAM y
un aporte del Banco Nacional para actividades culturales.

Se dispensa del tramite de comision.

ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

ARTICULO III: LECTURA, DISCUSION, APROBACION Y FIRMA DE
ACTAS ANTERIORES.
Se procede a la lectura y aprobacién de la siguiente acta:
e Acta de la Sesion Ordinaria 232-2014, del ocho de octubre del 2014,
se aprueba sin objeciones.
e Acta de la Sesion Extraordinaria 098-E-2014, del veintisiete de
setiembre del 2014, se aprueba sin objeciones.

ARTICULO IV: LECTURA DE CORRESPONDENCIA

1. La Administracién, indica que se requiere de la autorizacién para que el senor
Alcalde pueda firmar el traspaso del lote de Guadalupe, donde se ubica la
plaza y el salon multiuso.

Una vez ampliamente discutido, se acuerda:

Acuerdo #2: Con fundamento en el articulo 17 inciso N del Cédigo Municipal,
se autoriza al Alcalde Municipal, Ing. Bernardo Barboza Picado, a comparecer
en la escritura de traspaso de la finca nimero 293813 a la Asociacion de
Desarrollo integral de Guadalupe.

ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

2. La Junta Vial Cantonal, envian los siguientes acuerdos tomados en sesion
ordinaria N° 11-2014, celebrada el 9 de octubre del 2014

e Oficio 1.V.C-043-2014, acuerdo N° 1, referente a la asignacion de dinero para
continuar con el proyecto de Construccion de Pavimento Calle vieja
Guadalupe.
Una vez ampliamente discutido, se acuerda:

Acuerdo #3: Se ratifica el oficio J.V.C-Tarrazi 043-2014, el cual la Junta Vial
de Tarrazu transcribe el acuerdo N° 1, tomado en sesion ordinaria N° 11-
2014 celebrada el dia 09 de octubre del 2014, quedando de la siguiente
manera:



“se acuerda asignar la suma de ¢36.039.687.65, para continuar el proyecto
Construccion de Pavimento Calle Vieja Guadalupe, recursos que no se
incluyeron en el proyecto de presupuesto del aio 2015.”

ACUERDO EN FIRME.

e Oficio ].V.C-044-2014, acuerdo N°2, referente al realizar gestiones ante el
Ministerio de Obras Publicas y Transportes para reparar la via costado sur del
templo catdlico de San Carlos de Tarrazu.

Una vez ampliamente discutido, se acuerda:

Acuerdo #4: Se ratifica el oficio J.V.C-Tarrazi 044-2014, el cual la Junta Vial
de Tarrazu transcribe el acuerdo N° 2, tomado en sesion ordinaria N° 11-
2014 celebrada el dia 09 de octubre del 2014, quedando de la siguiente
manera:

“realizar las gestiones ante el Ministerio de Obras Publicas y Transportes
para reparar la via costado sur del Templo Catodlico de San Carlos de Tarrazu,
con perfilado.”

ACUERDO EN FIRME.

e Oficio 1.V.C-045-2014, acuerdo N° 3, sobre utilizar los recursos de la
liquidacion del presupuesto 2014 de la Unidad Técnica de Gestién Vial para
realizar el recarpeteo Calle Rodeo, comprendiendo el tramo entre la Ruta N°
226 a la placa El Rodeo.

Una vez ampliamente discutido, se acuerda:

Acuerdo #5: Se ratifica el oficio J.V.C-Tarrazii 045-2014, el cual la Junta Vial
de Tarrazu transcribe el acuerdo N° 3, tomado en sesion ordinaria N° 11-
2014 celebrada el dia 09 de octubre del 2014, quedando de la siguiente
manera:

“Utilizar los recursos de la liquidacion del presupuesto 2014 de la Unidad
Técnica de Gestion Vial para realizar el recarpeteo Calle Rodeo,
comprendiendo el tramo entre la Ruta nimero 226 a la placa El Rodeo.”
ACUERDO EN FIRME.

e Oficio ].V.C-046-2014, acuerdo N° 4, relacionado a solicitar a la funcionaria
municipal que brinda la colaboracion de levantar la minuta de la Junta Vial
Cantonal, a mas tardar a los cinco dias habiles de haberse efectuado la
sesion.

Una vez ampliamente discutido, se acuerda:

Acuerdo #6: Se ratifica el oficio J.V.C-Tarrazii 046-2014, el cual la Junta Vial
de Tarrazu transcribe el acuerdo N° 4, tomado en sesion ordinaria N° 11-
2014 celebrada el dia 09 de octubre del 2014, quedando de la siguiente
manera:

“Solicitar a la funcionaria municipal que brinda la colaboracion de levantar la
minuta de la Junta Vial Cantonal, que a mas tardar a los cinco dias habiles de
haberse efectuado la sesion debe enviar debidamente revisada el acta en
cuanto a su ortografia y redaccion al seiior Lic. Rodolfo Naranjo Naranjo, lo
anterior por lo suscitado en las actas anteriores.”



ACUERDO EN FIRME.

e Oficio J.V.C-047-2014, acuerdo N° 5, referente a maximizar la inversion de la
Junta Vial Cantonal en los caminos, se solicita a la Ingeniera de la Unidad
Técnica de Gestion Vial a aumentar el porcentaje de CBR de un minimo de
20% a un 80%, esto de acuerdo al CR-2010.

Una vez ampliamente discutido, se acuerda:

Acuerdo #7: Se ratifica el oficio J.V.C-Tarrazii 047-2014, el cual la Junta Vial
de Tarrazu transcribe el acuerdo N° 5, tomado en sesion ordinaria N° 11-
2014 celebrada el dia 09 de octubre del 2014, quedando de la siguiente
manera:

“en aras de maximizar la inversion de la Junta Vial cantonal en los caminos;
se solicita a la Ingeniera de la Unidad Técnica de Gestion Vial, aumentar el
porcentaje de CBR, segln reglon de pago de lastrado CR-2010, de un minimo
de un 20% a un 80%."

ACUERDO EN FIRME.

3. La Asamblea Legislativa, envian las siguientes consultas de expedientes:

e Oficio CSN-78-2014, la Comisidn Permanente Especial de Seguridad y
Narcotrafico, consultan el expediente N° 19.165 “Ley Organica del Sistema
Nacional de Seguridad”

e Oficio CPEM-131-2014, Comisidon Permanente Especial de Asuntos
Municipales y Desarrollo Local Participativo, consultan el expediente 19.006
“Reforma al articulo 81 bis del Codigo Municipal, N° 7794, del 30 de abril de
1998 y sus reformas”

Una vez ampliamente discutido, se acuerda:

Acuerdo #8: Con base en el oficio CPEM-131-2014 por parte de la Comision
Permanente Especial de Asuntos Municipales y Desarrollo Local Participativo
de la Asamblea Legislativa, respecto a la consulta del expediente 19.006
“Reforma al articulo 81 bis del Cddigo Municipal N° 7794 del 30 de abril de
1998 y sus reformas”. Por lo que este Concejo no esta de acuerdo, ya que en
las Zonas rurales, como lo es el Canton de Tarraz(, la economia en época
lluviosa es muy baja, por lo que esta reforma perjudicaria a los patentados.
ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

e Oficio CPEM-140-2014, Comision Permanente Especial de Asuntos
Municipales y Desarrollo Local Participativo, consultan el expediente 18.990
“Modificacion de los articulos 13, 17, 18, 20, 32, 74 y 79 del Cddigo
Municipal, Ley N° 7794".

4. La Unién Nacional de Gobiernos Locales, mediante el oficio DE-1208-10-
2014, en apoyo al Consejo de la Persona Joven, recuerda que en los meses
de octubre y noviembre del 2014 las Municipalidades deberan realizar el
proceso de seleccion de las personas jovenes que conformaran el Comité
Cantonal de la Persona Joven, el cual entrara a regir en enero del 2015 por
un periodo de 2 afos.



5. El Concejo Municipal de Osa, mediante el oficio PCM-N° 757-2014, autorizan
al seior Alcalde, Alberto Cole de Ledn a realizar las gestiones administrativas
y legales que correspondan a fin de materializar bajo la figura legal que
corresponda hasta el 90 por ciento de la explotacién de la concesidn sobre el
cauce del Rio Terraba, propiedad de la Municipalidad de Osa a la Federacion
de Municipalidades del Sur (FEDEMSUR) con la finalidad de potencializar el
uso de la planta de asfalto instalada por el MOPT en Buenos Aires al servicio
de los cinco municipios del sur.

6. El Comité de Caminos de San Gabriel, solicitan una patente de licor temporal
para el 19 de octubre del 2014 para un evento que se realizard en la
comunidad de las 12 m.d a las 10 p.m.

Una vez ampliamente discutido, se acuerda:

Acuerdo #9: se aprueba una licencia temporal de licor para que sea
explotada por el Comité de Caminos de San Gabriel, el dia 19 de octubre del
2014, la cual debe de ser explotada con base a la Ley y Reglamento de
Bebidas Alcohdlicas, asi como la no venta de bebidas alcohdlicas a menores
de edad, la no venta de bebidas en botellas y vasos de vidrio, ni la utilizacion
de pinchos y objetos punzo cortantes.

ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

7. La Licda. Rosaura Cordero Alvarado, Departamento Legal de Ia
Municipalidad, mediante el oficio ALMT-100-2014, indica que en vista de la
nota enviada el 6 de marzo del 2014, dicha nota va dirigido a la arquitecta
Lidy Gamboa Chacon quien es la que debe dar respuesta, la copia al Concejo
seria para conocimiento, no se tiene que dar contestacién alguna, por lo que
adjunta oficio DCU-076-2014 del Departamento de Control Urbano, en la cual
se da respuesta a dicho documento y quién tiene la competencia para
hacerlo.

8. La Licda. Rosaura Cordero Alvarado, Departamento Legal de Ila
Municipalidad, mediante el oficio ALMT-095-2014, indica que en vista de las
sugerencias presentadas el 6 de octubre del 2014, en sesion extraordinaria
para analizar la propuesta de Reglamento para la adquisicidon y recepcién de
bienes, servicios y obras de la Municipalidad de Tarrazu.

Una vez ampliamente discutido, se acuerda:

Acuerdo #10: Se cuerda aprobar el Reglamento para la adquisicion y
recepcion de bienes, servicios y obras de la Municipalidad de Tarrazq,
quedando de la siguiente manera: )
MUNICIPALIDAD DE LA TARRAZU
DEPARTAMENTO DE PROVEEDURIA
REGLAMENTO PARA LA ADQUISICION Y RECEPCION DE BIENES, SERVICIOS
Y OBRAS DE LA MUNICIPALIDAD DE TARRAZU



I. CAPITULO 1

A. Disposiciones Generales.

Articulo 1. Objeto. Articulo 1. Objeto. El presente reglamento establece las
regulaciones que aplicaran a los procedimientos que despliegue la Municipalidad de
Tarrazu para la adquisicidon, suministro y disposicion de los bienes y servicios adquiridos
mediante el desarrollo de los procedimientos de Contratacion Administrativa, de
conformidad con el Codigo Municipal y sus reformas, la Ley de Contratacion
Administrativa, el Reglamento a la Ley de Contratacidn Administrativa y sus reformas, y
el Reglamento sobre el Refrendo de las Contrataciones de la Administracion Publica.

Articulo 2. Nomenclaturas. En el contenido de este marco normativo se utilizaran
las siguientes nomenclaturas:

El Codigo: Codigo Municipal.

LCA: Ley de Contratacién Administrativa.

RLCA: Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa.

RRCAP: Reglamento de Refrendos de las Contrataciones de Ia
Administracion Publica.

Concejo: Concejo Municipal de la Municipalidad de Tarrazu.

La Municipalidad: Municipalidad de Tarrazu.
La Proveeduria: Departamento de Proveeduria Municipal.

Articulo 3. Alcance de este Reglamento. Este reglamento serd aplicable -sin
excepcion-, a todos los procedimientos de contratacidn que promueva la Municipalidad
de Tarrazu por medio de la Proveeduria.

II. CAPITULO 2

A. Funciones de la Seccion de Proveeduria

Articulo 4. Definicion Funcional de la Proveeduria. La Proveeduria Municipal
sera el érgano competente para tramitar los procedimientos para la adquisicion de
bienes y servicios que interesen a la Municipalidad de Tarrazu, asi como para realizar
los procesos de control, almacenamiento y entrega.

Articulo 5. Funciones Especificas de la Proveeduria. La Proveeduria Municipal
tendra las siguientes funciones:

a) Recibir, tramitar y custodiar con eficiencia y eficacia, toda clase de documentos y
expedientes relacionados con la adquisicion de bienes y/o servicios. En los casos
en que no se le pueda dar tramite a las solicitudes, debera informarse al
solicitante en un plazo no mayor a cinco dias habiles.

b) Atender consultas que le formulen las diversas personas publicas o privadas
relacionadas con sus funciones.

c) Administrar y supervisar eficiente y eficazmente los procesos de licitacion,
remate y contratacion directa, desde el ingreso al Departamento de la solicitud



d)

)

h)

),

k)

de tramite (pedido), confeccion de la orden de compra, hasta el finiquito de la
obra o entrega del bien y/o servicio.

Coordinar con su Superior Jerarquico y la Unidad solicitante del bien y/o servicio,
todos los aspectos de control que garanticen la correcta aplicacion de las normas
y principios que regulan el proceso de contratacién administrativa.

Administrar el proceso para la liberacion o ejecuciébn de garantias de
participacion y de cumplimiento.

Velar que los tramites de exoneracion, importacién y des-almacenaje de los
materiales y suministros importados se realicen de acuerdo a lo indicado en el
cartel.

Confeccionar la resolucion de recomendacion de adjudicacién, declaratoria de
desierta o infructuosa en los procedimientos de contratacion administrativa, de
conformidad con el reglamento que rige esta materia, siguiendo las disposiciones
pertinentes emanadas en la Ley de Contratacion Administrativa y su
Reglamento, debera remitir para refrendo o aprobacidon interna, aquellos
procesos de contratacidon que lo requieran.

Preparar para la firma de la Alcaldia, las solicitudes de autorizaciones que se
deban gestionar ante la Contraloria General de la Republica.

De conformidad con los supuestos estipulados en la ley de Contratacion
Administrativa y su Reglamento, coordinar y resolver los recursos de objecion,
revocatoria de las resoluciones de adjudicacion. Para ello, debera coordinar con
la Asesoria Legal y con la Alcaldia cuando corresponda.

Coordinar lo pertinente con la Asesoria legal y las otras Unidades Administrativas
internas, cuando asi lo requiera, para que se tomen las acciones apropiadas que
en derecho correspondan, observandose en tal caso, las normas y tramites del
debido proceso, en situaciones tales como incumplimientos por parte de los
contratistas, resoluciones o modificaciones contractuales, ejecucion de garantias,
sanciones administrativas, reclamaciones de orden civil o penal.

Elaborar y publicar en coordinacion con las Unidades respectivas el programa de
adquisiciones integrado y sus modificaciones, de acuerdo con lo que se refiere
la Ley de Contratacién Administrativa y su Reglamento.

Analizar y coordinar con el o los departamentos respectivos las ofertas recibidas
de los procedimientos de contratacion, con base en los términos que contemple
el cartel de los procedimientos de contratacion, y aplicar los parametros de
evaluacion sobre la base de las ofertas, legalmente elegibles.

m) Emitir el documento legal de ejecucidén presupuestaria denominado orden de

n)

compra, y gestionar el respectivo pago.

Constituir y mantener actualizado el registro de proveedores.



III. CAPiTULO 3
A. Sobre la Adquisicion de Bienes y Servicios

1. Seccion Primera
2. Planeacion y Programacion de Compras

Articulo 6. Solicitud de Bienes y/o Servicios. Los procedimientos para las
compras de bienes o la contratacion de servicios, se originaran en la solicitud de
necesidades presentadas por las dependencias interesadas a la Proveeduria, debera
ajustarse de acuerdo al articulo 8 del Reglamento de la LCA. En dichas solicitudes
debera especificarse claramente al menos lo siguiente:

a) Descripcion completa de la mercaderia o servicio requerido.

b) Cantidad solicitada.

c) Costo estimado del bien y/o servicio a contratar.

d) Fecha probable del consumo del bien.

e) Duracion probable del consumo del bien y/o servicio.

f) Justificacion de la necesidad a satisfacer (fin publico).

g) Estar contemplado en el Plan de Adquisiciones.

h) Las especificaciones técnicas del bien o términos de referencia del servicio. El aval
del Departamento usuario en compra de materiales, suministros y repuestos,
cuando se trate de equipo especializado debe contar con las especificaciones
técnicas.

i) Todo lo que consigne el formulario de pedido.

La Proveeduria, devolvera las solicitudes que incumplan con los requisitos indicados en
un plazo de dos dias habiles.

Articulo 7. Formalidades del pedido. La respectiva solicitud de pedido debera estar
suscrita por el jefe de la dependencia solicitante quien sera el responsable de verificar y
justificar la efectiva necesidad del bien, servicio u obra. En caso de ausencia del jerarca
de la dependencia solicitante, la solicitud de pedido podra ser suscrita por el jerarca de
la institucidn, con justificada razon.

Articulo 8. Agrupacion de los pedidos. La Proveeduria agrupara los pedidos de las
diversas dependencias que versen sobre la misma clase de objetos, siempre que la
naturaleza y circunstancias lo permitan, para ello fijara las politicas de recepcion de
pedidos con el objeto de lograr las mejores condiciones y evitar a la vez
fraccionamiento.

Articulo 9. Requisitos Previos. Previo a la decision inicial de contratacién, la
unidad usuaria o en su defecto, el encargado de control del presupuesto, determinara
la existencia de la partida presupuestaria (contenido) siendo requisito indispensable
qgue en esa decision inicial se indique expresamente la estimacion del costo y la
partida presupuestaria. Para ello, la dependencia usuaria deberd presentar la
justificacién de la razonabilidad del precio.

Articulo 10. Inicio del procedimiento. Una vez que se cuente con la solicitud de
compra o pedido debidamente confeccionado, con las especificaciones técnicas o



términos de referencia aprobados y el contenido presupuestario correspondiente, la
Proveeduria dara inicio al proceso de contratacién respectivo. Para ello, la Proveeduria
Municipal, invitara al concurso por los medios que correspondan segun el procedimiento
de que se trate.

Articulo 11. Estimacion de los procedimientos. Para la estimacién de Ila
contratacion y determinacion del procedimiento, se atendera lo dispuesto en los
articulos 27 de la Ley de Contratacion Administrativa, 136 del Reglamento a la Ley de
Contratacién Administrativa y las resoluciones que emita el ente contralor en materia de
limites presupuestarios.

Articulo 12. Conformacion del expediente. Una vez que se adopte la decision de
iniciar el procedimiento de contratacion se formara un expediente, al cual se le
incorporaran los estudios previos que motivaron el inicio de éstos cuando corresponda y
todas las actuaciones internas o externas relacionadas con la contratacién, al cual
tendra acceso toda persona fisica o juridica interesada en el mismo. Dicho expediente
se mantendra en custodia de la Proveeduria Municipal quien debera en el plazo de dos
dias habiles posteriores al recibo, incorporar las piezas que correspondan debidamente
foliadas.

Articulo 13. Plan de Adquisiciones.

13.1 Los programas de adquisiciones de cada afio, deberan ser
confeccionados conjuntamente con el Plan Operativo Anual y el  Plan
Presupuestario, todo de acuerdo a los lineamientos que se establezcan al
respecto.

13.2 La Seccién de Proveeduria, consolidara los programas de  adquisiciones,
conteniendo la informacion solicitada en el Articulo 7 del Reglamento a la Ley

de Contratacion  Administrativa, y coordinara la publicacién en el Diario
Oficial "La Gaceta", en el primer mes de cada periodo
presupuestario.

13.3 Cualquier modificacion al programa de adquisiciones, debera
remitirse a la Proveeduria, mediante solicitud formal autorizada por el
Jefe de cada Departamento, en la que consten las  razones que motivan
la modificacion.

13.4 La Proveeduria, no tramitara los procesos que sean promovido de manera
irregular, los funcionarios que promuevan una contratacion irregular
quedaran sujetos  al régimen disciplinario  respectivo.

13.5 No se deben iniciar procedimientos si no se cuenta con los recursos
necesarios salvo que lo autorice la Contraloria General de la Republica de
acuerdo al articulo 8 de la LCA.

Articulo 14. Estimacion del contrato y determinacion del procedimiento.

La estimacion del contrato, serd responsabilidad del Departamento Usuario. La
estimacién debe efectuarse de conformidad con los parametros que indica el
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa en el articulo 8.
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La determinacion del procedimiento sera responsabilidad del Departamento de
Proveeduria y se regird en lo conducente por la resolucion que dicta la Contraloria
General de la Republica a mas tardar la segunda quincena de febrero de cada afio, en
donde se incorporan lo parametros vigentes para cada 6rgano y cada ente relacionados
con el articulo 27 de la Ley de Contratacion Administrativa. Al efecto de lograr la
determinacion del procedimiento que corresponda, el Departamento de Proveeduria
debera basar su decision en la estimacidn del negocio que le presente el Departamento
Usuario. Se presume que dicha estimacidon es la mas ajustada a la realidad que le sea
posible.

3. Seccion Segunda

4. Principios Generales de Contratacion
Administrativa

Articulo 15. La Contratacion Administrativa se encuentra regida por una serie de
principios que la orientan y regulan. La observacion de esos principios es de
acatamiento obligatorio para todos los érganos que intervienen en los diversos procesos
de contrataciéon. La Sala Constitucional y la Contraloria General de la Republica han
definido esos principios y su contenido, segun detalle:

15.1. Principio de eficiencia. Los procedimientos de Contratacion
Administrativa persiguen seleccionar la oferta que mas convenga a la satisfaccion del
interés general y al cumplimiento de los fines y cometidos de la administracion, en
todas las etapas de los procedimientos de contratacion prevalecera el contenido sobre
la forma. Los actos y las actuaciones de las partes se interpretaran de forma que se
favorezca su conservacion y se facilite adoptar la decisién final en condiciones
favorables para el interés general.

15.2 Principio de Eficacia. La contratacién administrativa estara orientada al
cumplimiento de los fines, metas y objetivos de la entidad, en procura de una
sana administracion.

15.3. Principio de igualdad y libre competencia. En los procedimientos de
contratacion administrativa, se respetara la igualdad de participacion de todos los
oferentes potenciales.

15.4. Principio de publicidad. Los procedimientos de contratacion se daran a
la publicidad por los medios correspondientes a su naturaleza, buscando asegurar a los
administrados la maxima certeza de la libre concurrencia en condiciones de absoluta
igualdad en los procedimientos de la contratacion administrativa y que consiste en que
la invitacion al concurso licitatorio se haga en forma general, abierta y lo mas amplia
posible a todos los oferentes potenciales.

15.5. Legalidad o transparencia. La Municipalidad de Tarrazi, en todo
procedimiento de contratacion administrativa que promueva, solo podra realizar
aquellos actos que autorice el ordenamiento juridico. Los procedimientos deben estar
definidos en forma precisa cierta y concreta, de modo que dicha entidad, no pueda
obviar las reglas predefinidas.
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15.6. Seguridad Juridica. Es derivado del anterior, puesto que al sujetarse
los procedimientos de la contratacion administrativa a las reglas contenidas en las
disposiciones normativas, se da seguridad y garantia a los oferentes de su participacion.

15.7. Formalismo. En cuanto se exijan formalidades, éstas actian a modo de
controles enddgenos y de auto fiscalizacion de la accién administrativa, de manera que
no se tengan como obstaculo para la libre concurrencia.

15.8. Equilibrio de intereses. Es necesario que en estos procedimientos exista
una equivalencia entre los derechos vy obligaciones que se derivan para el
contratante y la administracién, de manera que se tenga al contratista como
colaborador del estado en la realizacion de los fines publicos de éste.

15.9. Principio de buena fe. En lo concerniente a la Contratacion
Administrativa, se considera como un principio moral basico que la administracion y
oferentes actien de buena fe, en donde las actuaciones de ambas partes estén
caracterizadas por normas éticas claras, donde prevalezca el interés publico sobre
cualquier otro.

15.10. Mutabilidad del Contrato. La Municipalidad de Tarrazii como gobierno
local, cuenta con los poderes y prerrogativas necesarias para introducir modificaciones
a los contratos, con el objeto de que cumplan con el fin publico asignado, principio que
contempla el articulo 200 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

15.11. Intangibilidad Patrimonial. La Municipalidad de Tarrazii esta siempre
obligada a mantener el equilibrio financiero del contrato, haciendo que se cumpla con lo
regulado expresamente en la Ley de Contratacién Administrativa.

15.12. Control de los Procedimientos. Este principio se subdivide en: a)
Control Juridico, el cual tiene como propdsito comprobar que ninguna entidad o
funcionario, realice acto alguno o asuma conductas que transgredan la Ley; b) Control
Contable, que es el examen o juzgamiento de las cuentas de las dependencias y de los
funcionarios que tienen a su cargo la administracion de fondos y bienes del Estado; c)
Control Financiero, consiste en la fiscalizacion de la correcta percepcion de ingresos y
de la legalidad del gasto publico; d) Control Econémico, se realiza sobre la eficiencia y
la eficacia de la gestion financiera, es decir, sobre los resultados de dicha gestion, la
determinacidn del cumplimiento de las metas establecidas y el aprovechamiento éptimo
de los recursos.

5. Seccion Tercera

6. Procedimientos de Contratacion

Articulo 16. El Cartel. Contendra las condiciones generales de la contratacion y las
especificaciones técnicas. Su contenido establecera como minimo los requisitos
establecidos en los articulos del 51 al 60 del Reglamento a la Ley de Contratacién
Administrativa.
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16.1 El Departamento de Proveeduria sera el encargado de elaborar los carteles de
licitacion respectivos y de contratacion directa cuando se requiera.

16.2 Las especificaciones técnicas asi como, el sistema de evaluacién de los
oferentes, es responsabilidad absoluta de la unidad usuaria.

16.3 Si la Proveeduria Municipal advierte algin vicio en los requerimientos o en
dicho sistema, devolvera el cartel a la dependencia usuaria de que se trate y
senalara los vicios para que estos sean debidamente corregidos.

16.4 Una vez realizada la correccion, sera devuelto al Departamento de
Proveeduria para el tramite correspondiente.

Articulo 17. Criterios de Evaluacion. La dependencia solicitante adjuntara al
pedido de articulos, las especificaciones técnicas y los criterios que se consideraran
para la calificacion técnica de las ofertas, con sus respectivos parametros y escalas de
evaluacion, dentro de éstos podran incluirse aspectos tales como experiencia, tiempo
de entrega, garantias y otras condiciones propias de la naturaleza de la contratacion.
Asimismo, la calificacion minima para que una oferta pueda resultar adjudicada, no
podra ser inferior a 70 sobre 100 al ponderar cada uno de los factores a evaluar, a
excepcion de los casos donde se demuestre por medio de un estudio técnico o legal
gue es procedente una adjudicacion con menor porcentaje. Todo lo anterior debe ser
incluido en el cartel.

El precio sera el elemento primordial del sistema de evaluacion, por lo tanto, su peso
porcentual no podra ser inferior al 60% de la totalidad de dicho sistema.

Articulo 18. Invitacion a Participar. La Proveeduria dara divulgacion al cartel
segun el procedimiento ordinario de que se trate y por los medios definidos en el
Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa. Para lo cual procurara invitar a
todos los proveedores que se encuentren inscritos en el registro de proveedores
relacionados con el servicio o bien que se pretende contratar.

Articulo 19. Modificaciones al cartel y prorrogas en tiempos para recepcion
de ofertas. Las modificaciones a las condiciones y especificaciones del cartel, seran
divulgadas por los mismos medios utilizados para cursar la invitacion, con al menos 24
horas de anticipacién al vencimiento del plazo para recibir ofertas, siempre que estas
modificaciones no cambien el objeto de la contratacién ni constituyan una variacién
fundamental en la concepcién original del mismo.

Cuando se trate de simples aclaraciones pedidas o acordadas de oficio, que no
impliquen modificacion en los términos de referencia, la Proveeduria Municipal las
incorporara de inmediato al expediente y les dara una adecuada difusion. Las prérrogas
en el plazo para la recepcion de ofertas, deberan estar divulgadas a mas tardar el dia
anterior al que previamente se hubiere sefialado como limite para la presentacion de
ofertas.

Articulo 20. Recepcion y Apertura de Ofertas. Las ofertas deberan presentarse
en el lugar que asi se indique, a mas tardar en la fecha y hora sefialadas en el cartel
para la recepcion y apertura, seran entregadas en un sobre cerrado en el que se
consigne como minimo, numero y nombre del concurso para el cual se esta ofertando,
asi como el nombre o razén social de la persona fisica o juridica que presenta la
propuesta conteniendo todos los documentos y atestados solicitados por el cartel
respectivo.
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Cuando la administracion autorice la presentacion de ofertas por fax, debera indicarlo
expresamente en el cartel o pliego de condiciones seglin se trate y las mismas se
aceptaran antes de la hora sefialada como limite para recepcion.

Si se permite la presentacion de ofertas via fax, los oferentes dispondran de dos dias
habiles para presentar la oferta original debidamente suscrita por la persona
competente.

De la apertura, se levantarda un acta a cargo de la Proveeduria en todos los
procedimientos ordinarios establecidos en la Ley de Contratacion Administrativa, en la
que se consignara, fecha, hora, lugar y funcionarios presentes designados a ese efecto;
los oferentes o sus representantes podran intervenir en el acto y hacer observaciones
generales, reservando sus solicitudes concretas para el momento establecido en el
procedimiento. Adicionalmente, se hara constar nimero y objeto del concurso, nombre
o razon social de los oferentes, indicando el nimero de cédula de identidad o cédula
de persona juridica, entre otros.

Lo expuesto en este articulo, sera aplicable en todos los procesos de contratacion en lo
que corresponda.

Articulo 21. Subsanacion y aclaraciones a las ofertas. Dentro del plazo previsto
por el Reglamento de la Ley Contratacion Administrativa (RLCA), la Proveeduria
solicitara por escrito a los oferentes que subsanen cualquier defecto formal o se supla
cualquier informacion o documento trascendente omitido, en tanto no impliquen
modificacion o alteracion de las condiciones establecidas en cuanto a las obras, bienes
y/o servicios ofrecidos, o varien las propuestas: econdmica, de plazos de entrega, ni
garantias de lo ofertado. Dichas subsanaciones deberan presentarse por escrito dentro
de un plazo maximo de cinco dias habiles, de no atenderse la solicitud de subsanar, se
descalificara la oferta, siempre que la naturaleza del defecto lo amerite, segun lo
dispuesto en el articulo 82 del Reglamento a la Ley Contratacién Administrativa (RLCA).

Excepcionalmente, a solicitud del oferente y en casos debidamente justificados, la
Proveeduria podra prorrogar el plazo indicado hasta por un periodo igual.

Articulo 22. Comision de Recomendacion. La Comision de Recomendacion estara
integrada por la Proveeduria, Jefe de la Unidad solicitante, secretaria del Concejo
Municipal y Jefe del Departamento de Recursos Humanos. Para los efectos, tendra las
siguientes funciones:

a. Recomendar a la Alcaldia y Concejo Municipal, segun corresponda, la adjudicacion de
los procedimientos de contratacion promovidos por la Municipalidad.

b. Convocar a cualquier funcionario o funcionaria municipal, con caracter de invitado,
para que emita criterio técnico en determinado procedimiento de contratacion
administrativa.

c. Conocer cualquier otro asunto que sea afin a su labor
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Articulo 23. Estudio y Valoracion de Ofertas. La Proveeduria conformara el
expediente y lo trasladara a la comisiébn de recomendacidon quienes estudiaran vy
seleccionaran las ofertas para su recomendacion dentro de los plazos establecidos al
efecto. La recomendacién de adjudicacién, se dictara dentro del plazo establecido en el
cartel, a falta de estipulacion expresa en el mismo, se efectuara dentro de un maximo
de los tres dias habiles contados a partir del acto de apertura, posteriormente se
tomara el acuerdo de adjudicacién en los plazos establecidos por ley.

Articulo 24. Recomendacion de Adjudicacion. La recomendacion de adjudicacion
debera contener como minimo lo siguiente:
e Resumen del objeto de la contratacion.
e El estudio técnico.
e Recomendacién de aquella(as) oferta(s) que de conformidad con lo dispuesto en
el cartel respectivo resulten ganadoras de las contrataciones promovidas.

Articulo 25. En las contrataciones directas y las abreviadas segin el monto
establecido por el articulo 27 de la LCA, la adjudicacién sera potestad del Alcalde(sa) y
publicas las hara el Concejo Municipal.

Articulo 26. Comunicacion. La Proveeduria Municipal sera la encargada de
comunicar los acuerdos o resoluciones de adjudicacion dentro de los plazos vy
parametros previstos en el Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

Articulo 27. Formalizacion Contractual. Cuando se requiera los contratos se
formalizaran en instrumento publico o privado de conformidad con los requerimientos
legales y cartelarios aplicables. Por la Municipalidad lo suscribira el Alcalde y por el
contratista, su apoderado o representante, debidamente acreditados.

Una vez suscrito el contrato y previo cumplimiento por parte del contratista de los
requisitos que la administracion le solicite como las especies fiscales y la garantia de
cumplimiento, la Asesoria Juridica de la Municipalidad de Tarrazu, procedera con la
respectiva Aprobacién Interna del contrato y de ser procedente, solicitar el refrendo de
la Contraloria General de la Republica, cuando se requiera.

Articulo 28. Dependencia encargada de la elaboracion de contratos. La
dependencia encargada de elaborar contratos es la Proveeduria con la revisién del
Departamento Legal de la Municipalidad, la que velara porque en dichos instrumentos
se incorporen al menos las siguientes disposiciones: precio, modalidad de pago, tiempo
de entrega o ejecucion, caracteristicas técnicas del objeto contratado, obligaciones del
contratista, supervision de la obra o servicio cuando fuere necesario, clausula penal por
el atraso en la entrega de la obra, procedimiento para la realizacion de reajustes,
modificaciones del contrato, derecho de rescision y resolucion unilateral del contrato y
cualquier otro aspecto ateniente de conformidad con el cartel y la normativa legal
vigente.

Articulo 29. Otras modalidades de formalizacion. Esta formalizacion podra
omitirse si de la documentacién originada por el respectivo procedimiento de
contratacion, resultan indubitables los alcances de los derechos y las obligaciones
contraidas por las partes, en este caso, el documento de ejecucion presupuestaria
denominado orden de compra, constituira instrumento idéneo para continuar con los
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tramites de pago respectivos, todo bajo la responsabilidad del funcionario encargado
que la emite.

7. Seccion Cuarta

8. Garantias

Articulo 30. Disposiciones sobre Garantias de Participacion.

29.1. En las licitaciones publicas y abreviadas, se exigira a los oferentes una garantia
de participacion, cuyo monto se definira en el cartel entre un uno y un cinco por ciento
del monto total ofertado, debera tener una vigencia minima de un mes contado a partir
de la fecha de apertura de las ofertas.

29.2. Los documentos aportados como Garantia de Participacion deben ser
presentados en la Seccidén de Tesoreria Municipal o en la Proveeduria Municipal, antes
de la hora de apertura de las ofertas.

29.3. Es competencia de la Tesoreria Municipal, en coordinacion con la Proveeduria
Municipal, autorizar la devolucion de las garantias de participacion.

Articulo 31. Disposiciones sobre Garantias de Cumplimiento.

30.1. La Garantia de Cumplimiento debera de ser depositada en el plazo que se indica
en el cartel, o en su defecto, dentro de los diez dias habiles siguientes a la firmeza del
acto de adjudicacion.

30.2 Las garantias de cumplimiento deberan tener una vigencia de dos meses y seran
devueltas dentro de los veinte dias habiles siguientes a la fecha en que la Unidad
solicitante de la compra o contratacion, haya realizado la recepcion definitiva del objeto
contratado, de lo cual debera quedar constancia en el expediente.

9. Seccion Quinta

10. Recursos

Articulo 32. Recurso de Objecion al Cartel. Cuando se presente un Recurso de
Objecidn al Cartel en los procesos de Licitacion Publica, cuya resolucion es competencia
de la Contraloria General de la Republica, la Proveeduria, a instancia de dicho ente,
remitird dentro del plazo conferido para tal efecto, el expediente de la contratacion
incluido el criterio de la administracién en cuanto a la impugnacién presentada.

La Proveeduria, si asi fuere procedente, solicitara a la unidad gestionante o a cualquier
otra dependencia toda la informacién que se requiera con el fin de satisfacer el
pedimento del ente contralor.

La unidad gestionante del pedido o a la que se le hubiese requerido criterio, debera
remitir dentro del plazo previsto por la Proveeduria, la informacion solicitada.

Corresponde a la Proveeduria, suscribir el oficio de respuesta del recurso interpuesto,
salvo que la Contraloria General de la Republica expresamente disponga algo diferente.
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Articulo 33. Recurso de objecion al cartel en la licitacion abreviada. La
Proveeduria sera el érgano competente para tramitar la impugnacion al pliego de
condiciones que llegase a presentarse en el procedimiento de licitacion abreviada. En
caso que el recurso se interponga ante una dependencia diferente a la Proveeduria, el
titular de la dependencia remitira la documentacién a la misma dentro del dia habil
posterior a su recibo.

De requerirse, la Proveeduria, dentro del plazo que al efecto defina, podra contar con
la asesoria de la unidad gestionante vy la Asesoria Juridica de la Municipalidad de
Tarrazl dentro del ambito de sus competencias, a efecto de disponer de los dictdmenes
técnicos y juridicos pertinentes.

La Proveeduria contara con el plazo de cuatro (4) dias habiles para preparar el
documento que contendra la recomendacién de resolucién del recurso interpuesto. Una
vez resuelto, la Proveeduria notificara al recurrente, para lo cual dispone de dos (2)
dias habiles.

De acogerse parcial o totalmente el recurso, la Proveeduria, dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes posteriores a la comunicacion al recurrente, modificara en los
términos respectivos el cartel y gestionara la divulgacion correspondiente, con el
respectivo ajuste en los plazos para la recepcién de ofertas.

Articulo 34. Recurso de Apelacion. En el caso de recursos de apelacion
interpuestos contra el Acto de Adjudicacion, dentro del plazo que sefiale la Contraloria
General de la Republica, la Proveeduria remitira debidamente foliado, el expediente
administrativo de la licitacién y apercibird por escrito a los oferentes a efecto de que
mantengan o restablezcan la vigencia de las ofertas y de las garantias de
participacion.

Una vez notificado el auto inicial emitido por la Contraloria General de la Republica, la
Proveeduria remitira a la unidad gestionante de la contratacidon, la documentacion
correspondiente a efecto de que procedan con el estudio y analisis de los alegatos del
apelante. Esta, con el visto bueno de su titular, presentara ante la Proveeduria el
informe respectivo en el transcurso de los dos (2) dias habiles siguientes. La
Proveeduria, una vez que cuente con los alegatos requeridos y a mas tardar el
quinto dia habil posterior a la notificacion del auto inicial, enviara a la Contraloria
General de la Republica las argumentaciones solicitadas.

Articulo 35. Recurso de Revocatoria. Tratandose del recurso de Revocatoria
contra el acto de adjudicacion, una vez recibido el mismo, la dependencia ante la que
haya sido presentado, debera remitirlo de inmediato a la Proveeduria, en razén de ser
ésta la dependencia competente para tramitarlo.

Si el recurso resulta manifiestamente improcedente, la Administracién por medio de la
Proveeduria, debera resolver y notificar su decisiéon al gestionante en el término de dos
dias habiles. Si el recurso se acoge, el 6rgano o dependencia que haya dictado la
adjudicacién, debera resolver con el apoyo de criterios técnicos y juridicos dentro de
los quince dias habiles siguientes a su presentacion. Lo que resuelva dicho érgano o
dependencia, agotara la via administrativa.
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11. Seccion Sexta

12. Ejecucion contractual

Articulo 36. Recepcion de Obras, Bienes y Servicios. La recepcion de
bienes y obras, debera quedar consignada en un acta, la cual sera levantada para cada
procedimiento de contratacion por separado. La dependencia u odrgano técnico
responsable de su levantamiento debera llevar un control consecutivo de las
recepciones que realiza durante cada afio calendario. En lo relativo a bienes, la
dependencia encargada del levantamiento de las actas sera la Proveeduria, quien
dependiendo de la naturaleza del objeto contratado, debera contar con la colaboracion
de los funcionarios especializados que sean necesarios (Dependencia Usuaria), a efecto
de respaldar debidamente los intereses de la institucion en el acto de recepcion.

Para la recepcion de obras, el encargado de realizar el levantamiento de las actas
respectivas, sera la dependencia designada como 6rgano técnico responsable de la
misma. Al igual que para la recepcion de bienes, las actas deberan llevarse de forma
consecutiva para cada procedimiento de contratacion adjudicado. La numeracion
consecutiva debera responder al trabajo que se realice durante cada afio calendario.
Todas las actas originales deberan ser remitidas a la Proveeduria a mas tardar dentro
del tercer dia de su levantamiento, dicha dependencia deberd darle el tramite
respectivo e incorporarlas al expediente de que se trate.

Articulo 37. Recepcion de bienes. Para la recepcion de bienes, la Proveeduria y la
unidad gestionante seran los responsables del levantamiento del acta respectiva, en la
cual deberd consignarse como minimo cantidades, calidades, caracteristicas vy
naturaleza de los bienes. Adicionalmente, se dejara constancia de cualquier otra
informacion que se estime necesaria o pertinente para el adecuado respaldo de los
intereses de la institucion. El acta debera ser suscrita por el representante de la
Municipalidad, en este caso, el funcionario de la Proveeduria que al efecto se designe y
por el contratista o el representante que éste haya designado.

Si la cantidad de bienes a recibir es muy alta y variada, bastara con un acta resumen,
que haga referencia a los documentos principales del expediente que especifican la
cantidad, calidad y naturaleza de los bienes respectivos.

Cuando deban recibirse bienes, cuya naturaleza requiera de la valoracion de técnicos
especializados para el adecuado respaldo de los intereses de la institucion, la
Proveeduria debera coordinar con la dependencia que corresponda, a efecto de que se
designe él o los funcionarios que deban participar de tal recepcién, dicha designacién
sera obligatoria para la dependencia especializada de que se trate y esos funcionarios
deberan suscribir el acta de recepcidn levantada, junto con las personas indicadas en el
parrafo anterior.

Igual obligacién de coordinacion y levantamiento de actas, debera observarse para
aquellos casos en que se haya pactado la recepcion del objeto del contrato, por
entregas parciales”

Articulo 38. Contratacion de Servicios. Tratandose de la contratacién de servicios,
dada la periodicidad con que los mismos seran recibidos, la dependencia solicitante y
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designada como o6rgano técnico responsable, durante la etapa de ejecucidon, debera
realizar informes perioddicos de la prestacion del servicio. En dichos informes deberan
ser consignadas las condiciones en que se recibe el servicio, asi como la satisfaccién o
cumplimiento de lo pactado. Esos informes periddicos deberan ser remitidos a la
Proveeduria para que les dé el tramite respectivo y los anexe al expediente de la
contratacion de que se trate. El 6rgano técnico correspondiente, debera coordinar con
la Proveeduria las situaciones que durante la ejecucidn contractual pudieran
desembocar en el establecimiento de una eventual sancion, resolucién o rescision del
contrato.

La frecuencia con que deban elaborarse dichos informes, dependera de la modalidad
fijada para la prestacién del servicio y deberan enviarse a la Proveeduria, a mas tardar
dentro del tercer dia de haber recibido la prestacidn del servicio.

Articulo 39. Recepcion de Obras. Se llevaran a cabo dos tipos de recepcion: La
provisional, por realizarse como maximo 15 dias después de que el encargado de la
obra haya notificado por escrito la finalizacion de las obras de construccion, asi como el
dia y hora propuestos para hacer la entrega a quien corresponda.

La definitiva, por efectuarse, como maximo, dos meses después de la fecha de la
recepcion provisional, salvo que en el cartel se haya indicado un plazo diferente.

En ambos casos, previa revision de la obra, la parte técnica a cargo elaborara un acta
de recepcidn, donde se indicara como se desarrollé el proceso constructivo y la
condicion en que se recibe la obra. Para la recepcién provisional se indicara al menos, si
ésta se recibe a satisfaccion o bajo protesta, en cuyo caso se sefalaran las causas de
ello, para que el constructor proceda a corregir los problemas.

En el acta de recepcién definitiva se sefalaran como minimo lo siguiente:

El resumen de los aspectos sefialados en el acta provisional.

Si la ejecucion fue total o parcial.

Si se efectiio en forma eficiente o deficiente (en este caso senalar porqué).

El plazo empleado en la ejecucion, incluyendo prérrogas.

Si hubo sanciones o se ejecutaron las garantias.

Si las obras se reciben a satisfaccion o bajo protesta y en este ultimo caso, las
razones para que sea asi.

La calidad y cantidad de las obras ejecutadas.

El monto cancelado y el que falta por cancelar por concepto de avance de obra,
ajuste de precios, obras extraordinarias y cualquier otro rubro contemplado, si la
recepcion es parcial, si la recepcién es definitiva, las cuentas deben contar con el
visto bueno del encargado de la unidad.
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En todo caso, para el control y ejecucidon de las obras impulsadas por la Municipalidad,
resultaran de acatamiento obligatorio, las disposiciones contenidas en los manuales y
demas normativa que al efecto emita la Contraloria General de la Republica.

Articulo 40. Vicios ocultos, responsabilidad disciplinaria y civil en la ejecucion
de obras. El hecho de que la obra sea recibida a satisfaccién en el acto de recepcion
oficial, no exime al constructor de su responsabilidad por vicios ocultos, si éstos afloran
durante los diez afios posteriores a la fecha de la recepcion definitiva. Por otra parte, la
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Administracién tiene un periodo de cinco afios para reclamar al contratista la
indemnizacion por dafos y perjuicios.

Plazo que también se aplica cuando el funcionario Municipal designado por ella para
hacerse cargo de la obra y también haya incurrido en responsabilidad civil.

Articulo 41. Modificaciones a los contratos. La Municipalidad podra aumentar o
disminuir para un contrato los montos y cantidades en las condiciones sefialadas en el
articulo 200 del RLCA.

Articulo 42. Proérrogas en Plazos de entrega. La prorroga en la ejecucion de los
contratos se regira por lo dispuesto en el articulo 198 del RLCA. La valoraciéon y
aprobacién de ésta, la efectuaran conjuntamente el superior de la unidad gestionante, y
el Proveedor Municipal. Todo lo actuado, debera quedar debidamente documentado en
el expediente administrativo del concurso. Cuando el contrato haya sido refrendado ya
sea por la Asesoria Juridica de la Municipalidad de Tarrazu o por la Contraloria General
de la Republica segun corresponda, a efectos de prorrogar su plazo, se elaborard un
Adendum, el cual sera remitido a la instancia competente para su respectivo refrendo.

13. Seccion Sétima

14. Del Precio y Pago

Articulo 43. Precio. Los precios cotizados deberan ser firmes, definitivos e
invariables durante el periodo de vigencia de la oferta; expresados en numeros v letras
coincidentes. En caso de discrepancia, prevalecera lo expresado en letras. Asimismo,
de existir diferencia entre los montos unitarios y totales, prevalecera el monto mas
bajo.

Los precios podran cotizarse en colones costarricenses o en la moneda definida en el
cartel.

Aquellos materiales que sean cotizados en contratos de obra como materiales de
importacion y que posteriormente sean comprados en plaza, seran cancelados contra
presentacion de la factura del proveedor nacional. El monto a cancelar no deberd
superar lo cotizado en moneda extranjera y no incluird los impuestos que hubiesen
correspondido a la nacionalizacidn de este producto.

Cuando los productos ofrecidos sean de importacion y el oferente sea una firma
domiciliada fuera del territorio nacional, el cartel o términos de referencia establecera
los incoterms que permitan determinar los elementos que componen el precio, por lo
gue sera obligatorio para todo oferente cotizar en la forma solicitada, en caso de
omision, la Administracion procedera a descalificar la oferta.

Tratandose de productos en plaza la oferta debera indicar siempre el precio y la
naturaleza de los impuestos que la afectan. Su omisidn tendra por incluido en el precio
cotizado los impuestos que lo gravan.

Articulo 44. Forma de pago. Los pagos a proveedores y a los arrendatarios se haran
contra la prestacion del servicio y de la factura correspondiente, recepcién de bienes o
avance de la obra, a entera satisfaccion de la Municipalidad de Tarrazu, resultando
absolutamente nula cualquier estipulacion en contrario.
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En contratos continuados de servicios, los pagos se haran mensualmente contra el
avance en la prestacion de los mismos, salvo que el cartel estipule otra diferente,
recibidos a entera satisfaccion de la Municipalidad de Tarrazd. En contratos de
arrendamiento se pagara por mes vencido.

En las contrataciones de obra, el cartel o términos podra establecer que se concederan
en forma excepcional anticipos durante la ejecucidén de la obra con el objeto de cubrir
parte de los costos directos de los renglones de trabajo. Dicho anticipo en ningun caso
podra ser superior al (20%) del monto contratado para el componente local. Todo
anticipo de pago, debe ser respaldado en su totalidad por el contratista con una
garantia colateral e incondicional que debera cumplir con las formalidades y requisitos
establecidos en el Reglamento a la Ley de la Contratacion Administrativa. De aprobarse
un anticipo quedara obligado el inspector del contrato para deducir de cada uno de los
pagos el porcentaje correspondiente al anticipo realizado.

El funcionario que ejecute un pago en contravencién de estas disposiciones, incurrira en
responsabilidad laboral y patrimonial al igual que el funcionario que, careciendo de
motivo, retenga un pago a un proveedor determinado. Para tal efecto, la Proveeduria
Municipal notificara al despacho del Alcalde, el cual gestionara las acciones disciplinarias
pertinentes.

Articulo 45. Tramite de pago. Los bienes en plaza se pagaran contra entrega y la
presentacion de facturas en la Proveeduria Municipal. Para servicios o contratacion de
obra, se pagara contra factura presentada por el contratista al supervisor del proyecto o
al inspector del contrato, el cual debera hacerlo llegar a la Proveeduria que se
encargaran de darle tramite de acuerdo con los procedimientos establecidos que el bien
o servicio fue recibido satisfactoriamente y que el contratista haya cumplido con lo
pactado.

Tratandose de contratos para suministro de bienes, de previo al tramite de pago, se
constatara la correcta recepcion de la prestacion contractual, observando al respecto las
disposiciones contenidas en el Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

En los contratos formalizados en moneda extranjera y que sean pagaderos en colones,
se utilizara el tipo de cambio vigente en el Banco Central de Costa Rica, de hacerse
efectivo el pago por parte de la Municipalidad de Tarrazd, siempre y cuando el
adjudicatario no haya incurrido en mora por entrega tardia, en cuyo caso se
descontaran los dias de atraso para computar el tipo de cambio a utilizar a los efectos
que la paridad cambiaria a referenciarse, sea la que corresponde a la ejecucion
contractual normal.

Articulo 46. Compras mediante la plataforma de Mer-Link.

Se regiran mediante el Decreto Ejecutivo nimero 36246-MP-PLAN, Reglamento para la
Utilizacién del Sistema Electrénico de Compras Publicas Mercado en Linea “Mer-Link” y
sus reformas.

Articulo 47. Normas Supletorias.

Para todos los efectos de normas procedimentales que no hayan quedado estipuladas
en este Reglamento, se regira en lo conducente por la Ley de Contratacion
Administrativa, Ley 7494, Ley 8511 y por el Reglamento de Contratacién Administrativa,
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Decreto No. 33411 y sus reformas, asi como por cualquier directriz o norma que dicte
la Contraloria General de La Republica.

Articulo 48. Vigencia. Este reglamento entrard en vigencia, una vez que sea
aprobado por el Concejo Municipal y publicado en el Diario Oficial La Gaceta”. y deroga
toda normativa interna que se le oponga.

Rige a partir de su publicacion en el Diario Oficial la Gaceta

ACUERDO EN FIRME.

ARTICULO V: INFORMES

A.Informes de Funcionarios Municipales:
No hay informes en este espacio.

B. Informes de Concejos de Distrito:
No hay informes en este espacio.

C.Informes de Comisiones y Representaciones:
Comisién adjudicadora: La sefiora Secretaria informa sobre las adjudicaciones
para esta semana, las cuales son siguientes:

e 2014CD-000021-0002900001: compra de materiales para repello de los
tanques de almacenamiento para el Departamento de Acueducto
Municipal, adjudicacidn, ya que es mediante la plataforma Mer-Link.

Una vez ampliamente discutido, se acuerda:

Acuerdo #11: Una vez analizado las ofertas y lo correspondiente en el cartel de
licitacion N° 2014CD-000021-0002900001, se acuerda adjudicar la Compra de
materiales para repello de los tanques de almacenamiento del Acueducto
Municipal de Tarrazi a la empresa EL GUADALUPANO SOCIEDAD ANONIMA por
el monto de ¢ 805.329,8

Esto por cuanto es la oferta que mas le conviene econdmicamente a la
Municipalidad, ademas de que cumple con lo solicitado en el cartel.

ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

e 2014CD-000020-0002900001: compra de materiales para construccion de
vestidores San Pedro y cancha, adjudicacion, ya que es mediante la
plataforma Mer-Link.

Una vez ampliamente discutido, se acuerda:

Acuerdo #12: Una vez analizado las ofertas y lo correspondiente en el cartel de
licitacion N° 2014CD-000020-0002900001, se acuerda adjudicar la solicitud de
materiales para continuar la construccion de vestidores San Pedro y Cancha a la
empresa 3-101-500799 Sociedad Andnima por el monto de ¢ 397.368.7

Esto por cuanto es la oferta que mas le conviene economicamente a la
Municipalidad, ademas de que cumple con lo solicitado en el cartel.

ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.
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e 2014CD-000022-0002900001: compra de materiales para construccion de
muro de contencion y tapia prefabricada en el tanque de almacenamiento
de San Guillermo del Acueducto Municipal de Tarrazu, verificacion de
adjudicacién, ya que es mediante la plataforma Mer-Link.

Una vez ampliamente discutido, se acuerda:

Acuerdo #13: Una vez analizado las ofertas y lo correspondiente en el cartel de
licitacion N° 2014CD-000022-0002900001, se acuerda la verificacion de
adjudicacion para la compra de materiales para la construccion de muro de
contencion y tapia prefabricada en el tanque de Almacenamiento de San
Guillermo del Acueducto Municipal de Tarrazii a la empresa 3-101-500799
Sociedad Andnima por el monto de ¢ 3.115.017.5

Esto por cuanto es la oferta que mas le conviene econdmicamente a la
Municipalidad, ademas de que cumple con lo solicitado en el cartel.

ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

e 2014CD-000023-0002900001: adquisicion del toldo para la Municipalidad
de Tarrazu, verificacion de adjudicacidn, ya que es mediante la plataforma
Mer-Link.

Una vez ampliamente discutido, se acuerda:

Acuerdo #14: Una vez analizado las ofertas y lo correspondiente en el cartel de
licitacion N° 2014CD-000023-0002900001, se acuerda la verificacion de
adjudicacion para la adquisicion de toldo de la Municipalidad de Tarrazi a
Eurotoldos Sociedad Andnima por el monto de ¢ 1.455.000.00

Esto por cuanto es la oferta que mas le conviene econdmicamente a la
Municipalidad, ademas de que cumple con lo solicitado en el cartel.

ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

e 2014CD-000016-0002900001: construccidon de estructura de pavimento
Calle Vieja de Guadalupe, cddigo 105-031, verificacion de adjudicacion, ya
que es mediante la plataforma Mer-Link.

Una vez ampliamente discutido, se acuerda:

Acuerdo #15: Una vez analizado las ofertas y lo correspondiente en el cartel de
licitacion N° 2014LA-000016-0002900001, se acuerda la verificacion de
adjudicacion para la construccion de estructura de pavimento Calle Vieja
Guadalupe codigo 105-031 a la empresa Asfaltos Orosi S. XXI Sociedad Anénima
por el monto de ¢ 23.700.000.00

Esto por cuanto es la oferta que mas le conviene economicamente a la
Municipalidad, ademas de que cumple con lo solicitado en el cartel, ademas de
que fue el Gnico proveedor que presento oferta

ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

Acuerdo #16: Una vez analizado las ofertas y lo correspondiente en el cartel de
licitacion N° 2014LA-000016-0002900001, se acuerda adjudicar la construccion
de estructura de pavimento Calle Vieja Guadalupe codigo 105-031 a la empresa
Asfaltos Orosi S.XXI Sociedad Anénima por el monto de ¢ 23.700.000.00

Esto por cuanto es la oferta que mas le conviene econdmicamente a la
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Municipalidad, ademas de que cumple con lo solicitado en el cartel, y fue el
unico proveedor que presento oferta
ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

e 2014CD-000017-0002900001: construccidon de estructura de pavimento
camino frente capilla de Guadalupe, codigo 105-096 verificacion de
adjudicacion, ya que es mediante la plataforma Mer-Link.

Una vez ampliamente discutido, se acuerda:

Acuerdo #17: Una vez analizado las ofertas y lo correspondiente en el cartel de
licitacion N° 2014LA-000017-0002900001, se acuerda la verificacion de
adjudicacion para la construccion de estructura de pavimento Camino Frente
capilla Guadalupe coédigo 105-096 a la empresa Asfaltos Orosi S.XXI Sociedad
Andnima por el monto de ¢ 9.940.000.00

Esto por cuanto es la oferta que mas le conviene economicamente a la
Municipalidad, ademas de que cumple con lo solicitado en el cartel, y fue el
unico proveedor que presento oferta

ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

Acuerdo #18: Una vez analizado las ofertas y lo correspondiente en el cartel de
licitacion N° 2014LA-000017-0002900001, se acuerda adjudicar la construccion
de estructura de pavimento Camino Frente capilla Guadalupe cédigo 105-096 a
la empresa Asfaltos Orosi S.XXI Sociedad Anonima por el monto de ¢
9.940.000.00

Esto por cuanto es la oferta que mas le conviene econdmicamente a la
Municipalidad, ademas de que cumple con lo solicitado en el cartel, y fue el
unico proveedor que presento oferta

ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

e 2014CD-000001-0002900001: contratacion de obras de contrapartida para
proyecto BID-MOPT-Municipalidades PRVC-1 en el camino 105-141 de
(ent. Calle 46) calle El Rodeo (ent. Calle 77) camino La Roca, verificacion
de adjudicacidén, ya que es mediante la plataforma Mer-Link.
Una vez ampliamente discutido, se acuerda:

Acuerdo #19: Una vez analizado las ofertas y lo correspondiente en el cartel de
licitacion N° 2014LN-000001-0002900001, se acuerda la recomendacion de
verificacion para la adjudicacion para la contratacion de obras de contrapartida
para proyecto BID-MOPT- Municipalidades PRVC-1 en el camino 105-141 de
(ent. Calle 46) calle El Rodeo a (ent. Calle 77) camino La Roca a la empresa
Constructora Pioneros Sociedad de Responsabilidad Limitada por el monto de ¢
78.227.646.00

Esto por cuanto es la oferta que mas le conviene econdmicamente a la
Municipalidad, ademas de que cumple con lo solicitado en el cartel.

ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

e 2014CD-000032-01: Construccion de muro y tapia en tanque de
abastecimiento de agua San Guillermo, adjudicacion ya que es el papel.
Una vez ampliamente discutido, se acuerda:
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Acuerdo #20: Una vez analizado las ofertas y lo correspondiente en el cartel de
licitacion N° 2014CD-000032-01, se acuerda adjudicar la construccion de muro
y tapia en tanque de abastecimiento de agua San Guillermo al seifior Juan Diego
Angulo Mora por el monto de ¢ 2.250.000.00

Esto por cuanto es la oferta que mas le conviene econdmicamente a la
Municipalidad, ademas de que cumple con lo solicitado en el cartel.

ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

COMAD: la regidora Blanco Méndez hace entrega del reglamento ya con las
modificaciones realizadas

D. Informe del Senor Alcalde Municipal:

1.

Acuerdo #21: De acuerdo al informe presentado por el seifor Alcalde, el
oficio PM-023-2014, emitido por el departamento de Proveeduria y con
el visto bueno de los responsables es que se acuerdan los siguientes
pagos, sin embargo se solicita que se deduzca lo correspondiente de Ley
con relacion al impuesto sobre la renta:

N° de Proveedor Monto Objeto
contratacion
2014CD- Jorge Pablo ¢1.800.000 Adquisicion de Tarima
000019- Chinchilla .00 Profesional
0002900001 Barahona
2014CD- 3-101- ¢709.470.5 Compra de materiales
000014- 500799 S.A. 0 PVC Acueducto
000900001 Materiales Municipal

Samuel

ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

Da a conocer el avance del proyecto de lozas en el camino La Pastora, El
Asturiano, Los Bermudez, Los Campos, por lo que propone que cuando estén
listos la comision de obras lo vaya a inspeccionar.

. Se reunié con funcionarios del Banco Nacional para tratar el tema del

financiamiento de la Feria del Café, con el fin de pedir un poco mas de
dinero, ellos dieron tres millones y medio para el Festival Navidefo y la Feria,
pero el festival ya habia presupuestado dos millones y medio y para la feria
solo quedo un millén, por lo que estamos pidiendo mas para salir con lo que
tenemos planeado, el Banco quiere que se proyecte la actividad de la feria a
nivel nacional, asi que se trabajara en eso.

Esta semana se abrié otro grupo de jdvenes del programa Empleate, se esta
dando en el Hotel La Arboleda a 30 jovenes, se esta buscando otro local para
abrir otro grupo; en estos momentos estamos coordinando con el INA, con el
curso de inglés y la Academia tiene otro grupo.
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5. Con el IMAS se esta coordinando para que se le ayude a unos jovenes y ellos
nos puedan colaborar para colar la arena que se utilizara para la cancha de
playa.

La regidora Blanco Méndez comenta que los vecinos estan molestos mas que
todo porque donde se va a construir la cancha, al llover se empoza el agua,
provocando que pueda generar dengue.

6. Se esta capacitando a proveedores nuestros para la plataforma de Mer-link y
se les da la firma digital gratis, esto lo estan impartiendo funcionarios de
Gobierno Digital.

7. Solicita que la comisidon de reglamento, se relna para ver los reglamentos
que hacen falta de revisar, como el de Acueducto, Cementerio y la COMAD
Se van a reunir el lunes 20 de octubre a las 2 p.m.

8. Informa sobre la Asamblea de la Denominacidon Origen, la Junta Directiva
quedo igual.
Una vez ampliamente discutido, se acuerda:

Acuerdo #22: Primeramente pedimos las disculpas del caso porque la
Municipalidad de Tarrazd no pudo asistir a la Asamblea General del Instituto el
pasado viernes 10 de octubre del 2014, sin embargo, felicitamos por el
nombramiento a los seiiores integrantes, ademas manifestamos una vez mas
nuestro apoyo a la gestion que estan realizando para lograr la Denominacion del
Origen del Café Tarraz.

ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

ARTICULO VI: MOCIONES
No hay mociones en este espacio.

ARTICULO VII: ASUNTOS VARIOS

1. El regidor Sanchez Urefia manifiesta textualmente: “Para el mejor uso de los
recursos de la Biblioteca publica de la Municipalidad de Tarrazl, propongo
que se redacte un reglamento que venga a ordenar el uso de la misma por
parte de los usuarios y a la vez se protege los bienes que se guardan en
ella”.

Una vez ampliamente discutido, se acuerda:

Acuerdo #23: solicitar a la Administracion, por medio del seiior Alcalde, Ing.
Bernardo Barboza Picado, a que se confeccione un Reglamento para el uso de la
biblioteca, esto con el fin de que tenga un mejor uso y resguardo de lo que se
encuentra en dicho lugar.

ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

2. El regidor Sanchez Navarro indica si aun esta en pie la visita del Ministro
de Seguridad para el 27 de octubre, ya que considera que dentro de las
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peticiones, es indicar lo que esta sucediendo, cosas que no se deben dejar
pasar, aqui llega mucha gente extrafia, consultar cual es la funcion de los
oficiales de la Fuerza Publica después de las 7 p.m en adelante.

Esto con relacion a lo sucedido el lunes anterior, sobre la muerte de la
sefiora Ligia Vargas, ya estan pasando cosas que no deberian, muchos
extrafios que estan viviendo a hacer danos a nuestro Canton.

Considera que podemos hacer algo, son cosas que se nos estan yendo de
las manos.

El regidor Urefia Miranda cree que desde aqui podemos hacer algo, pero
esto que paso es para que tomemos conciencia y con la reunién del sefior
Ministro se tiene que plantear peticiones y bien fundamentadas y
exponerles los problemas.

Se tiene que reforzar la delegacion y comenzar con la distritalizacién.

El regidor Sanchez Urefia manifiesta que se debe de pedir al Ministro el
cambio del jefe de la delegacién, que roten al personal, se necesita una
policia mas dinamica, agil y que se adapte a los problemas de la sociedad.
La regidora Naranjo Blanco comenta que aqui se habla de todo lo que ha
estado sucediendo y el pueblo esta conmocionado, lo que pasa es que se
habla de que viene el Ministro, se dan las quejas, pero aqui nada va a
suceder, lo triste es que con estos sucesos con el tiempo todo se olvida,
no sabe que tenemos que hacer como Concejo, si se tiene que tomar
medidas para que este pueblo no se pierda, se tiene que buscar ayuda
para hacer algo.

El regidor Sanchez Urefia sugiere un acuerdo de pésame a don Carlitos
Vargas, hermano de la sefiora Ligia Vargas, ademas de que se valore
hacer una extraordinaria antes de la visita del Ministro para hacer una
propuesta.

El regidor Urena Miranda considera que es buena idea hacer un pliego de
peticiones, como distritalizacién, mas personal y el cambio de jefe, y que
haya varia gente para ejercer presion.

Ademas solicitan invitar a la Directora del Liceo de Tarrazu, el Director del
Liceo de San Carlos y el Colegio Nocturno de San Lorenzo, las Asociaciones
de El Rodeo y Santa Cecilia, ademas de los que ya se han invitado.

Una vez ampliamente discutido, se acuerda:

Acuerdo #24: sesionar extraordinariamente el 20 de octubre del 2014, a las 6
p-m., con el fin de tratar temas sobre la visita del seifor Ministro de Seguridad
Publica.

ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

Sin mas asuntos que tratar finaliza la sesidn a las diecinueve horas con cuarenta
minutos del dia.



Daniela Fallas Porras
SECRETARIA

Manuel Umafna Elizondo
PRESIDENTE

Refrendado por:

Bernardo Barboza Picado
Alcalde Municipal
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